Vjezbe 1. Odlomak
Preuzmite datoteku na svoje racunalo i otvorite je.

Recenice u tekstu napisane su u jednom odlomku. Svaku rec¢enicu postavite u zaseban novi
odlomak.

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba.1.0dlomak-1.docx.
Vjezba 1.1.docx

Preuzmite datoteku na svoje racunalo i otvorite je.

Recenicu napisanu crvenom bojom premjestite u novi redak, a da pri tome ostane u istom
odlomku

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba.1.0dlomak-2.docx.
Vjezba 1.2.docx

Tekst ,,0Ovo je tekst jednog odlomka. Napisan je u tri retka.”, napisite u 3 retka kao Sto je to
prikazano na slici ispod.

Pripazite da tekst bude u istom odlomku.

m

- Ovo-je-tekst-jednog-odlomka.«

Napisan-je--u-+
tri-retka.q

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba.1.0dlomak-3.docx.



Vjezbe 2. Poravnanje teksta

Preuzmite datoteku na svoje ra¢unalo i otvorite je.

Sve naslove i podnaslove poravnajte srediSnjim poravnanjem.
Obican tekst poravnajte lijevim poravnanjem.

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba_2_Poravnanje-1.docx.

Vjezba 2.docx

Prepisite reCenice prikazane na slici niZze i poravnajte ih na isti nacin kako su poravnate na
slici. Za poravnanje ne smijete koristiti tipkovnicu.

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba_2_ Poravnanje-2.docx.

INa ovu reéenicu primijenite lijevo poravnanije.
Na ovu re€enicu primijenite srediSnje poravnanje.

Na ovu recenicu primijenite desno poravnanje.

INa ovu reCenicu primijenite obostrano poravnanje.

Vjezbe 3. Popisi i nabrajanja
Prepisite i oblikujte tekst prema slici.

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba_3 Numeriranje-1.docx.

/

:, 1. Prvi odlomak

: a. Drugi odlomak

. 2. Treci odlomak

: a. Cetvrti odlomak
. 3. Peti odlomak ,
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Preuzmite datoteku na svoje ra¢unalo i otvorite je.
Oblikujte tekst na isti nacin kao Sto je oblikovan tekst na slici u dokumentu.

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba_ 3 Graficke_oznake-1.docx.




Vjezba 3.1.docx
Preuzmite datoteku na svoje racunalo i otvorite je.
Oblikujte tekst na isti nacin kao Sto je oblikovan tekst na slici u dokumentu.

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba_3_Graficke_oznake-2.docx.

Vjezba 3.2.docx

Vjezbe 4. Prored, sjencanje i obrub

Preuzmite datoteku na svoje ra¢unalo i otvorite je.
Pratite upute:

U prvom odlomku postavite prored na 1,5 redak

U drugom odlomku postavite razmak na najmanje.
U trecem odlomku postavite prored na tocno 15 pt.

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba_4_Prored.docx.

Vjezba 4.1.docx

Prepisite tekst sa slike nize.
Pratite upute:
Za prijelaz u novi odlomak koristite tipku Enter.

Napravite razmak izmedu odlomaka kako je napisano u odlomcima koristeéi se
odgovarajuc¢im alatima u Wordu.

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba_4 Razmak izmedu redaka-1.docx.

je prvi odlomak  Postavite razsmak izmedu njega 1 dugog odiomka na12 pt
je dinugil odlomak. Postavwite razmak izmedu njega i reCeg odiomka na 24pt

Fmedu redaka u ovomn drugom odiomku postavite na dvostruko.

je tred odlomak




Preuzmite datoteku na svoje racunalo i otvorite je.

Tekst je napisan u 3 odlomaka. Postavite razmak izmedu prvog i drugog odlomka na 10 pt, a
razmak izmedu drugog i treceg na 22 pt.

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba_4 Razmak izmedu redaka-2.docx.

Vjezba 4.2.docx

Preuzmite datoteku na svoje racunalo i otvorite je.

Tekst napisan plavom bojom uokvirite tankom linijom crvene boje. Debljinu linije i nijansu
boje odredite po Zelji.

Uokvireni tekst osjencajte Zutom bojom.

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba_ 4 Obrubii sjencanja-1.docx.

Vjezba 4.3.docx

Vjezba 5. Oblikovanje slike

Preuzmite datoteku na svoje ra¢unalo i otvorite je.

Pratite upute:

Slici u zadatku promijenite boju pozadine u svijetlosmedu.
Uokvirite je zelenom bojom.

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba_ 5 Uredivanje slike.docx.

Vjezba 5.docx



