
Vježbe 1. Odlomak 

Preuzmite datoteku na svoje računalo i otvorite je. 

Rečenice u tekstu napisane su u jednom odlomku. Svaku rečenicu postavite u zaseban novi 

odlomak. 

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba.1.Odlomak-1.docx. 

 

Vježba 1.1.docx 

 

Preuzmite datoteku na svoje računalo i otvorite je. 

Rečenicu napisanu crvenom bojom premjestite u novi redak, a da pri tome ostane u istom 

odlomku 

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba.1.Odlomak-2.docx. 

 

Vježba 1.2.docx 

 

Tekst „Ovo je tekst jednog odlomka. Napisan je u tri retka.“, napišite u 3 retka kao što je to 

prikazano na slici ispod.  

Pripazite da tekst bude u istom odlomku. 

 

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba.1.Odlomak-3.docx. 

 

 

 

 

 

 



Vježbe 2. Poravnanje teksta 

Preuzmite datoteku na svoje računalo i otvorite je. 

Sve naslove i podnaslove poravnajte središnjim poravnanjem. 

Običan tekst poravnajte lijevim poravnanjem. 

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba_2_Poravnanje-1.docx. 

 

Vježba 2.docx 

 

Prepišite rečenice prikazane na slici niže i poravnajte ih na isti način kako su poravnate na 

slici. Za poravnanje ne smijete koristiti tipkovnicu. 

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba_2_Poravnanje-2.docx. 

 

 

 

Vježbe 3. Popisi i nabrajanja 

Prepišite i oblikujte tekst prema slici. 

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba_3_Numeriranje-1.docx. 

 

Preuzmite datoteku na svoje računalo i otvorite je. 

Oblikujte tekst na isti način kao što je oblikovan tekst na slici u dokumentu. 

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba_3_Graficke_oznake-1.docx. 



Vježba 3.1.docx 

Preuzmite datoteku na svoje računalo i otvorite je. 

Oblikujte tekst na isti način kao što je oblikovan tekst na slici u dokumentu. 

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba_3_Graficke_oznake-2.docx. 

 

Vježba 3.2.docx 

 

Vježbe 4. Prored, sjenčanje i obrub 

Preuzmite datoteku na svoje računalo i otvorite je. 

Pratite upute: 

U prvom odlomku postavite prored na 1,5 redak 

U drugom odlomku postavite razmak na najmanje. 

U trećem odlomku postavite prored na točno 15 pt. 

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba_4_Prored.docx. 

 

Vježba 4.1.docx 

 

Prepišite tekst sa slike niže.  

Pratite upute: 

Za prijelaz u novi odlomak koristite tipku Enter.  

Napravite razmak između odlomaka kako je napisano u odlomcima koristeći se 

odgovarajućim alatima u Wordu. 

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba_4_Razmak izmedu redaka-1.docx. 

 

 



Preuzmite datoteku na svoje računalo i otvorite je. 

Tekst je napisan u 3 odlomaka. Postavite razmak između prvog i drugog odlomka na 10 pt, a 

razmak između drugog i trećeg na 22 pt. 

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba_4_Razmak izmedu redaka-2.docx. 

 

Vježba 4.2.docx 

 

Preuzmite datoteku na svoje računalo i otvorite je. 

Tekst napisan plavom bojom uokvirite tankom linijom crvene boje. Debljinu linije i nijansu 

boje odredite po želji. 

Uokvireni tekst osjenčajte žutom bojom. 

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba_4_Obrubi i sjencanja-1.docx. 

 

Vježba 4.3.docx 

 

Vježba 5. Oblikovanje slike 

Preuzmite datoteku na svoje računalo i otvorite je. 

Pratite upute: 

Slici u zadatku promijenite boju pozadine u svijetlosmeđu.  

Uokvirite je zelenom bojom.  

Spremite datoteku pod nazivom Vjezba_5_Uredivanje slike.docx. 

 

Vježba 5.docx 


