U cjelini kako stvoriti i urediti digitalni tekst naučiti ćemo stvarati i oblikovati tablice, uređivati zaglavlje i podnožje dokumenta, tekst oblikovati u stupce te ga pripremiti za ispis.
S tablicama ste se susretali tijekom školovanja. Raspored školskih sati kojeg ste dobili ili prostoručno izradili prikazan je tablično. Tablično se prikazuju rezultati sportskih natjecanja, ocjene u e-Dnevniku, itd. U tablice izrađene u Microsoft Wordu možemo upisivati vodoravni i okomiti tekst, dodavati slike pa i druge tablice.
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