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📄 LISTIĆ 2 – POPISI I SLIKE 

 

Ime i prezime: _______________________________   Razred: _______   Datum: ___________ 

     U ovom listiću vježbat ćeš: izradu popisa (grafički i numeriranih), umetanje i uređivanje slika, raspored 

slike i teksta, te autorska prava. 

 

ZADATAK 1 – Popis s grafičkim oznakama 

Popis s grafičkim oznakama koristi znak ili simbol ispred svake stavke. Nalaze se na kartici Polazno. 

 

1. Upiši naslov: "Moji omiljeni predmeti" i pritisni Enter. 

2. Na kartici Polazno klikni na gumb Grafičke oznake (•). 

3. Upiši barem 4 školska predmeta (svaki u novi redak). 

4. Pritisni Enter dva puta da izađeš iz popisa. 

 

ZADATAK 2 – Numerirani popis 

Numerirani popis koristi BROJEVE ispred stavki. Koristimo ga za upute, korake i postupke. 

 

1. Ispod prvog popisa upiši naslov: "Koraci za umetanje slike" i pritisni Enter. 

2. Klikni na gumb Numerirani popis (1. 2. 3.) na kartici Polazno. 

3. Upiši sljedeće korake, svaki u novi redak: 

a) Klikni na karticu Umetanje 

b) Odaberi Slike 

c) Pronađi sliku na računalu 

d) Klikni Umetni 

4. Provjeri – stavke su numerirane brojevima 1, 2, 3, 4. 

 

ZADATAK 3 – Umetanje slike 

Slike možemo umetnuti iz računala (Umetanje → Slike) ili s interneta. Autorska prava: ne smijemo koristiti 
tuđe slike bez dopuštenja ili navođenja izvora! 

 

1. Klikni na kraj dokumenta i pritisni Enter da dobiješ novi odlomak. 

2. Klikni na karticu Umetanje. 

3. Klikni na Slike → Ovaj uređaj. 

4. Pronađi bilo koju sliku na svom računalu (npr. u mapi Slike ili Preuzimanja). 

5. Klikni Umetni – slika se pojavljuje u dokumentu. 

6. Autorska prava – napiši ispod slike: "Izvor: vlastita fotografija" ili "Izvor: [url adresa]". 

    Zapamti: slike s interneta ne smijemo koristiti bez dopuštenja vlasnika ili bez navođenja izvora! 
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ZADATAK 4 – Uređivanje slike 

Kada označiš sliku, otvara se kartica Oblik slike s alatima: promjena veličine, izrezivanje, boje, svjetlina, 
stil/okvir. 

 

1. Klikni na umetnutu sliku da je označiš – pojavljuju se male kružne točke oko slike. 

2. Promjena veličine: Povuci kutnu točku prema unutra ili prema van da promijeniš veličinu slike. 

3. Izrezivanje: Na kartici Oblik slike klikni Obreži i povuci rubove da odrežeš dio slike koji ne trebaš. 

4. Promjena boje/svjetline: Na kartici Oblik slike klikni Ispravci ili Boja i odaberi jedan od ponuđenih 
efekata. 

5. Stil slike: Na kartici Stilovi slike odaberi jedan od gotovih stilova (okvira) iz galerije Stilovi slike. 

 

ZADATAK 5 – Raspored slike i teksta 

Raspored određuje kako je slika postavljena u odnosu na tekst: • U ravnini s tekstom – slika je kao jedan 
znak u tekstu • Tekst oko slike – tekst teče oko slike sa strane • Iza/ispred teksta – slika je iza ili ispred 
teksta 

 

1. Klikni na sliku da je označiš. 

2. Pronađi ikonu Mogućnosti rasporeda (mali simbol kraj slike ili na kartici Oblik slike → Položaj). 

3. Postavi raspored na Tekst oko slike – primijeti kako se tekst obavija oko slike. 

4. Sada promijeni raspored na U ravnini s tekstom – sada je slika u liniji teksta. 

5. Isprobaj i raspored Iza teksta – postavi ga i primijeti kako tekst prelazi preko slike. 

6. Na kraju vrati raspored na Tekst oko slike jer to izgleda najurednije. 

 

✅ PROVJERA – što moraš imati na kraju Listića 2: 

☐ Popis s grafičkim oznakama (barem 4 stavke) 

☐ Numerirani popis s koracima (barem 4 koraka) 

☐ Umetnuta slika iz računala 

☐ Naveden izvor slike (autorska prava) 

☐ Promijenjena veličina slike 

☐ Slika izrezana, promijenjena boja ili svjetlina, dodan stil/okvir 

☐ Isprobana sva tri načina rasporeda slike i teksta 

 

🏁 ZAVRŠNI ZADATAK 

Napravi kratki prezentacijski letak o svom omiljenom životinji (ili biljci): • Naslov (centrirano) • Popis s 
grafičkim oznakama: zanimljive činjenice o životinji (barem 3) • Numerirani popis: 3 koraka kako se brinuti o 
toj životinji • Umetni sliku životinje (napiši izvor) • Postavi raspored Tekst oko slike i uredi sliku (veličina + 
okvir) 

 


